大隅倫理法人会MS　進行次第

※ＭＳ進行をお引き受けいただき、ありがとうございます。

講話者・発表者がいる場合、開始前に会長・進行は挨拶・打ち合わせを行います。
その際に相手の方のお名前・終了時間の確認を行ってください。
《５：５８音楽を止まったら、起立してベル５秒》　　　
· 「開始２分前です。姿勢を正して静かにお待ちください。」
《６：００起立し、ベル５秒。会場の対角線に向かって一礼》
· 「（役職　　　　　　）（氏名　　　　　　）進行いたします。
○月○日金曜日、ただ今より大隅倫理法人会・第○○回経営者モーニング

セミナーを始めます。」

《講話者出席の場合》

　　「なお、本日は講話者として（肩書き　　　　）（氏名　　　　　　）（様・もしくは役職名）のご出席をいただいております。」

　　
　　「倫理法人会の歌『夢かぎりなく』斉唱。ご起立ください。」
（３番まで歌い終わったら）「ご着席ください。」
◆　「朝の挨拶、（氏名　　　　　　）（役職　　　　　　）」
· 「EQ \* jc2 \* "Font:ＭＳ 明朝" \* hps11 \o\ad(\s\up 10(じゅうしち),１７)ヵ条斉唱」「目次をお開きください。」

· 「『万人幸福の栞』輪読。第（　　）条（　　）ページをお開き下さい。

· 「会長挨拶、（氏名　　　　　　）会長」

《倫理研究所・法人会よりの講師の場合》

◆　「会員スピーチ、（氏名　　　　　　）（役職　　　　　　）」

· 「講話、（肩書き　　　　）（氏名　　　　　　）（様・もしくは役職名）」

《講話終了後、時間が余った場合・・・》

· 「残りの時間を会員スピーチとさせていただきます。前に出ていただいて

会社名・氏名を述べていただいて、家庭のこと、職場のこと等、一人３分以内でスピーチをお願いいたします。」

「また初めてご出席の方がいらっしゃいましたら、自己紹介だけでも結構ですので、ぜひお願いいたします。」

「それではどうぞ。」
《６：５７》
◆　「連絡事項、（氏名　　　　　　）（役職名　　　　　　）」
◆　「誓いの言葉、（氏名　　　　　　）（役職名　　　　　　）」

（終了後）「ご着席ください。」
· 「以上を持ちまして、第○○回大隅倫理法人会経営者モーニングセミナーを

終了いたします。」

《ベル５秒》「ありがとうございました。」（会場の対角線に向かって一礼）
←開始前はＢＧＭ『日本創生』が流

れています
※ベルはしっかり５秒鳴らします。
←会場の入口の扉を閉めます。
※呼び出し方（例）
社団法人倫理研究EQ \* jc2 \* "Font:ＭＳ 明朝" \* hps11 \o\ad(\s\up 10(しょ),所)○○法人EQ \* jc2 \* "Font:ＭＳ 明朝" \* hps11 \o\ad(\s\up 10(スーパーバイザー),ＳＶ)
株式会社○○、○○様
←３番の歌詞が終った時点で「ご着席
下さい」とアナウンスします。音楽は

最後まで流れます。

←１７ヵ条が終る前に起立して、終る
と同時に、輪読のアナウンスをします。
←輪読終了後、リーダーが降壇したら

間をあけず、流れよく進行します。
←会長が演壇を離れたら、さっと元気
よく呼び出します。

←発表者が演壇を離れたら、さっと

元気よく呼び出します。
· 講話の最中は、進行席を降りて
自席に移動します。

· ６：５７になるか、講話が終了
したら、速やかに進行席に戻ります。

←事務長が演壇を離れたら、さっと

元気よく呼び出します。

←リーダーが演壇を離れると同時に

「ご着席ください」と呼びかけます。
お疲れ様でした!
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